Birmensdorferstrasse 94 support@ quitt.ch
8003 Ziirich 044 52014 93

Spezialist / Spezialistin Personalwesen (80% bis 100% Pensum)
Was macht ServiceHunter AG | quitt.ch?

Mit quitt.ch bietet ServiceHunter AG privaten Arbeitgebern eine Plattform zur schnellen, einfachen
und korrekten Anstellung von Haushaltshilfen. Versicherung, Abrechnung/Anmeldung AHV/IV, Lohn-
abrechnung/-ausweis, Pensionskasse etc. - quitt.ch erledigt die gesamten Formalitaten und ibernimmt
die Arbeitgeberpflichten der Kunden.

Als Problemlserln fiirchtest Du unbekannte Situationen nicht und bist stets bereit, proaktiv mit anzupacken.
Du suchst eine langerfristige Anstellung und zeichnest Dich aus durch:

- Kaufmannische Ausbildung oder vergleichbar

- Weiterbildung und Berufserfahrung im Bereich Personal-, Versicherungs- oder
Sozialversicherungswesen

- Erfahrung mit Buchhaltung als Anwender — «doppelte Buchfiihrung» ist fiir Dich kein Fremdwort

- Aufgestellte, kunden- und dienstleistungsorientierte Personlichkeit

- Selbstandige, strukturierte und effiziente Arbeitsweise

- Verantwortungsbewusstsein, Zuverlassigkeit und Integritat

- Internet und Computer Affinitat

- Stilsichere Ausdruckweise in Deutsch und Englisch (Franzsisch von Vorteil)

- Fundierte Anwenderkenntnisse von MS Office und Adobe Acrobat

- Freude am standigen Optimieren von Prozessen

Was wir bieten:

- Marktiibliche Entlohnung

- Junges, hochmotiviertes, innovatives Team

- Flexible Arbeitszeiten

- Modernes Biiro im Kreis 3, Ziirich (direkt beim Bahnhof Wiedikon)
- Gutes Netzwerk in die Startup- und Jungunternehmer-Szene

Pensum: 80% bis 100% (je nachdem was fiir Dich gut passt)
Arbeitsort: Ziirich / Homeoffice

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung per E-Mail an Patrick Meade: patrick meade @quitt.ch
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